
 

 

 

วันที่..........................................................................  

เรื่อง  ..............................................................................  

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหาดส้มแป้น 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................... อายุ........... .........ป ี
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน..............................................................หน่วยงาน (ถ้ามี)....................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี............................ หมู่ที่.................. ถนน............................................. ต าบล................................................ 
อ าเภอ.............................................. จังหวัด................................................ รหัสไปรษณีย์................................................ 
โทรศัพท์............................................ โทรสาร............................................................. Line :……………………………………… 
  มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
โดย    ขอตรวจดู     ขอคัดส าเนา     ขอคัดส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง  ในเรื่องดังต่อไปนี้ 

1. ............................................................................................................................. ............... 
2. ............................................................................................................................. ............... 
3. ................................................................................................................... ......................... 
เพ่ือใช้ประโยชน์............................................................................................................. ............ 
 

       (ลงชื่อ)     ผู้ยื่นค าขอ 

               (..........................................................) 
      ต าแหน่ง (ถ้ามี)................................................................... 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่/ผูท้ี่ได้รับมอบอ านาจ)  
ได้ด าเนินการ 
 ให้ข้อมูล/เอกสารที่ผู้ขอต้องการแล้ว  
 ให้เขา้ตรวจดูข้อมูล/เอกสารแล้ว  
 นัดมารบัเอกสาร วันที่ ....................................  
 เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน  
 ไม่สามารถเปิดเผยได ้เนื่องจาก....................................... 
 
             (ลงชื่อ) 
                     (....................................................... 

(ส าหรับหน่วยงานอื่นส่งเรื่องกลับ) วันที่..............................  
 
เรียน............................................................................. 
 ได้พิจารณาจดัส่งขอ้มูล/เอกสารที่ขอแล้วตามแนบ  
 ไม่สามารถจัดส่งขอ้มูล/เอกสารตามที่ขอได้  
     เพราะ .......................................................................... 
 
 
          (ลงชื่อ) 
                     (.......................................................) 

(ส าหรับหัวหนาหนวยงาน)  
กรณีประสานขอข้อมูลจากหน่วยงานอื่น 
เรียน ......................................................................................... 
เพือ่โปรดอนุเคราะห์ข้อมูล/เอกสารตามขอข้างตน้ด้วย  
 
            (ลงชื่อ)  
                     (.......................................................) 
             .......................................................................... 

(ส าหรับผู้ขอ) เมื่อวันที่......................................... 
ข้าพเจา้  
   ได้รับบรกิารตามที่ขอเรียบร้อยแล้ว  
   ได้ช าระเงนิค่าท าส าเนาเอกสาร......................บาท  
   ได้ช าระเงนิค่าท าส าเนามผีู้รับรอง...................บาท  
   ไม่ตอ้งช าระเงนิ เพราะเปน็บริการของ อบต.  
            (ลงชื่อ) 
                  (.............................................................) 

 

แบบค าร้องขอข้อมูลข่าวสาร 
องค์การบริหารส่วนต าบลหาดส้มแป้น 
อ าเภอเมืองระนอง  จังหวัดระนอง 


