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คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลหาดส้มแป้น อ าเภอเมืองระนอง 

จังหวัดระนอง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนต าบลหาดส้มแป้น อ าเภอ

เมืองระนอง จังหวัดระนอง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและ

ส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและ

ถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน (นายสมพร  กาญจนะ)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานที่ให้บริการท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นที่ท่ีจะ

ด าเนินการถมดิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น

วันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณา

อนุญาต 

1.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน 

ดังนี้ 

         1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ี

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น 

ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุม

อาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการ

ขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุม

อาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติ

การขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกิน

กว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือ

มีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ซึ่งการประกาศของเจ้า

พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและ
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ถมดิน 

2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้ง

เป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน 

นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้ง

ได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอัน

สิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล

า

ให้บริกา

ร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมาย

เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร

แจ้งการถมดิน 

ตามท่ีก าหนดให้

เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นด าเนินการ

ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลหาด

ส้มแป้น อ าเภอ

เมืองระนอง 

จังหวัดระนอง 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นด าเนินการ

ตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณี

ถูกต้อง) 

 

5 วัน 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลหาด

ส้มแป้น อ าเภอ

เมืองระนอง 

จังหวัดระนอง 

- 

3) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมี

เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นออกใบรับ
1 วัน 

องค์การบริหาร

ส่วนต าบลหาด
- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล

า

ให้บริกา

ร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมาย

เหตุ 

มติ 

 

แจ้ง และแจ้งให้ผู้

แจ้งมารับใบรับ

แจ้ง 

 

ส้มแป้น อ าเภอ

เมืองระนอง 

จังหวัดระนอง 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ

มาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 

รายการ
เอกสาร
ยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตร

ประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 
ฉบับ - 

2) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 
ชุด - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 
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ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผัง

บริเวณท่ี

ประสงค์จะ

ด าเนินการ

ถมดิน 

- 1 0 
ชุด - 

2) 

แผนผัง

แสดงเขต

ท่ีดินและ

ท่ีดิน

บริเวณ

ข้างเคียง 

- 1 0 
ชุด - 

3) 

แบบแปลน 

รายการ

ประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 
ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดิน 

น.ส.3 หรือ 

ส.ค.1 

ขนาดเท่า

ต้นฉบับทุก

หน้า พร้อม

เจ้าของ

ท่ีดินลง

นามรับรอง

ส าเนา ทุก

หน้า 

 

- 0 1 
ชุด (กรณีผู้ขอ

อนุญาต

ไม่ใช่

เจ้าของที่ดิน

ต้องมี

หนังสือ

ยินยอมของ

เจ้าของที่ดิน

ให้ก่อสร้าง

อาคารใน

ท่ีดิน) 

5) หนังสือ - 1 0 
ชุด - 
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ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

มอบอ านาจ

กรณีให้

บุคคลอื่น

ยื่นแจ้งการ

ถมดิน 

6) 

หนังสือ

ยินยอม

ของ

เจ้าของ

ท่ีดินกรณี

ท่ีดินบุคคล

อื่น 

- 1 0 
ชุด - 

7) 

รายการ

ค านวณ 

(กรณีการ

ถมดินที่มี

พ้ืนที่ของ

เนินดิน

ติดต่อเป็น

ผืนเดียวกัน

เกิน 2,000 

ตารางเมตร 

และมีความ

สูงของเนิน

ดินตั้งแต่ 2 

เมตรขึ้นไป 

วิศวกร

ผู้ออกแบบ

- 1 0 
ชุด - 



7/10 
 

ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

และ

ค านวณ

ต้องเป็นผู้

ได้รับ

ใบอนุญาต

ให้ประกอบ

วิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม 

สาขา

วิศวกรรม

โยธา ไม่ต่ า

กว่าระดับ

สามัญ

วิศวกร 

กรณีพื้นที่

เกิน 2,000 

ตารางเมตร

และมีความ

สูงของเนิน

ดินเกิน 5 

เมตร 

วิศวกร

ผู้ออกแบบ

และ

ค านวณ

ต้องเป็นผู้

ได้รับ
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ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาต

ให้ประกอบ

วิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม 

สาขา

วิศวกรรม

โยธา ระดับ

วุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้

ควบคุมงาน 

(กรณีการ

ถมดินที่มี

พ้ืนที่ของ

เนินดิน

ติดต่อเป็น

ผืนเดียวกัน

เกิน 2,000 

ตารางเมตร 

และมีความ

สูงของเนิน

ดินตั้งแต่ 2 

เมตรขึ้นไป

ต้องเป็นผู้

ได้รับ

ใบอนุญาต

ประกอบ

วิชาชีพ

- 1 0 
ชุด - 
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ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรม

ควบคุม 

สาขา

วิศวกรรม

โยธา) 

9) 

ชื่อและที่อยู่

ของผู้แจ้ง

การถมดิน 

- 1 0 
ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนต าบลหาดส้มแป้น 

หมายเหต(ุเลขท่ี 999 หมู่ท่ี 3 ต าบลหาดส้มแป้น อ าเภอเมืองระนอง จังหวัด

ระนอง 85000 / โทรศัพท์ 077862509 / 

http://www.hatsompaen.go.th/apply.php / 

https://facebook.com/messages/hatsommpaen) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านัก

นายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตาม พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่

พิมพ ์
19/08/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดย

ส านักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 

จัดท า

โดย 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลหาดส้มแป้น 

อ าเภอเมืองระนอง 

จังหวัดระนอง สถ.มท. 

อนุมัติ

โดย 
- 

เผยแพร่

โดย 
- 

 
 

 
 


